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Universidad Tecnoldgica
del Valle del Mezguital

Emprender, Transformar

COORDINACION DE SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES

MINUTA DE TRABAJO
Fecha: 22-marzo-2016 | Actanumero: | 03/2016 | Hora de Inicio: 12:00 horas
Lugar: Sala del Programa Educativo TIC. Hora de Finalizacién 13:35 horas
Asunto; | Reunién de Trabajo
PARTICIPANTES:
Ing. Carolina Retana Castro Ing. Jests Alfredo Fernandez Martinez
Lic. Elizabeth Pefia Beltrén Ing. Maria Magdalena Ibarra Palma
Ing. Rodolfo Gaspar Hernandez Ing. César A. Escobedo Zamarripa
Ing. Yasser Isidro Cabrera Gonzélez Ing. lvan Manuel Martinez Benitez
Ing. Francisco Catalan Gerardo Ing. Marlem Montoya Ramirez
ing. Anabel Corona Martinez Lic. José Ismael Martinez Camargo
ing. Josué lvan Moreno Barrera Ing. Abel Yeso Almaraz
TSU. Miguel Angel Cerén Cruz Ing. Sabino Neria Cervantes
PUNTOS A TRATAR:

1 Registro de asistencia.

2 Seguimiento de la minuta anterior (pendientes)
3 Informes de actividades

4 Mantenimiento preventivo y correctivo

5 Redes y sistemas

6 Laboratorios

7 Generales

ACUERDOS:
Se trataron todos los puntos del orden del dia y se establecieron los acuerdos que a continuacion se mencionan:

Punto | No Actividad Responsable Fecha
1 | Entregar avance de memoria técnica de red. Cesar Escobedo 22/marzo/2016
2 | Elaborar plan de actividades incluir: respaldos de servidores, Mto. preventivo, etc. Cesar Escobedo 08/abril/2016
2 3 | Realizar solicitud de baja con Silvina de equipo dafiado u obsoleto. {no-break racks) Cesar, Mariem, Joe Abril
= 4 | Reportar estadistica de impresiones en informes de actividades subsecuentes. Elizabsth Abril
5 | Enviar fecha de pf6x1ma capaataaén de Cyberoam Ivan Manuel Abril
1 i i es de actividade Personal CSyT 08/abril/2016
3 2 Reportar estadishca de equ«po de cémputo en ei préxumo mforme Josué lvéan Abril
1 | Capturar diariamente actividades en bitacora; hacer uso del sistema SIIN. Personal CSyT Permanente
2 | Entregar documentacion de mantenimiento preventivo del edificio D. Josué lvan 23/marzo/2016
4 3 | Reportar equipo de computo con fallas (mouse, teclados), para aplicar garantia. Laboratoristas Abril
4 | Dar de alta las pantallas Smart TV en el sistema de equipo de coémputo. Josué lvan Abril
5 | Reportar movimientos de equipo de computo a Josué quien enviaré reporte a Silvina. Personal CSyT Permanente
= 6 | Revisar SWy equipo de computo de Patricia de alimentos. Francisco Catalén | Abril
1| No dejar ningln érea sin atencion. Si hay necesidad de salir informar a la CSyT. Redes Personal CSyT Permanente )
5 apoyarse de Francisco Catalén. Si no hay actividades asignadas en otras éreas o la
necesidad de realizar algin tramite limitarse a estar en sus lugares de trabajo.
2 | Enviar propuesta a la CSyT de nombre para red inalémbrica de estudiantes. Personal CSyT Abril
6 1 | Reportar mediante solicitud de servicio mantenimientos que requieren los laboratorios. Laboratoristas Permanente
Miguel da seguimiento a esta actividad de manera mensual.
2 | Respetar los tiempos de comida. Personal CSyT Permanente
8 1 | Préxima reunion Magdalena comparte material que aporte al trabajo en equipo y Magdalena Abril
comunicacion asertiva. v/
Tk
[\ !
No habiendo algin ofro asunto que tratar, se cierra la presente minuta de acuerdos de la reunién, a las 13:35:00 horas del dla ‘/ Shit

22 de marzo de 2016, firmando al calce quienes en ella participaron:
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Universidad Tecnolégica
del Valle del Mexguital

v’ Agremier, Legrenster, Yromsfaisar

Registro de asistencia

Reunién de Trabajo
Coordinacién de Sistemas y Telecomunicaciones

22 de marzo de 2016
No. | Nombre Hora
1
Lic. Elizabeth Pefia Beltran 12:0T
2
Ing. Rodolfo Gaspar Hernandez I/L) ¥
3 Ing. Yasser Isidro Cabrera )
Gonzalez bk
4
Ing. Francisco Cataldn Gerardo Jpe—
: & _
5 \
Ing. Anabel Corona Martinez l).CD 2
6 7
Ing. Josué Ivan Moreno Barrera [20‘) 5
7 Id
TSU. Miguel Angel Cerén Cruz 2:0%
8 Ing. Jesus Alfredo Fernandez N0
; WA D),
Martinez
9 Ing. Maria Magdalena Ibarra
Palma 12:0F
10
Ing. César A. Escobedo Zamarripa ] 2 00
11 Ing. Ivdn Manuel Martinez
Benitez
12
Ing. Marlem Montoya Ramirez 1100
A b
13 | Lic. José Ismael Martinez - i \
1)
Camargo ,
14
Ing. Abel Yeso Almaraz J2:F
15 g
Ing. Sabino Neria Cervantes 12:07
16
Ing. Carolina Retana Castro 12.00




